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· Izakinen hornikuntza lanak kudeatzen.
· Kontabilitate eta zerga-eragiketak burutzen eta aztertzen.
· Produktu eta zerbitzuen aholkularitza, negoziazio, errekla-mazio eta 

salmenta eragiketak burutzen eta ikuskatzen.
· Giza Baliabideak administratzen  eta kudeatzen.
· Finantzaketa kudeatzen, eta aseguru-produktu eta zer-bitzuetaz informat-

zen eta aholkatzen.
· Administrazio kudeaketarako informatika programak nahiz ekipoak 

erabiltzen.
· Administrazio Publikoarekin lotura dituzten izapideak.

· EDOZEIN SEKTOREKO ENPRESA PRIBATU NAHIZ PUBLIKOKO KUDEAKETA ETA 
ADMINIS-TRAZIO-LANAK: KONTABILITATEAN, MERKATAL ARLOAN, 
PERTSONALAREN KUDEAKETAN,…

· ASEGURU-ETXEAK, BANKETXEAK, BESTELAKO FINANTZA-ERAKUNDEAK,…

· AHOLKULARITZA, GESTORIA, NOTARITZA ETA BESTELAKO ZERBITZU-BULEGOAK.

· ADMINISTRAZIO PUBLIKOKO EDOZEIN SAILETAKO MAILA EZBERDINETAKO 
(ADMINISTRARI, LAGUNTZAILE, SUBALTERNO) ADMINISTRAZIO-LANAK. 

Batxilergoa -Erdi-mailako zikloa
 -19 urte badituzu, sarrera-frogen bidez.

Ikasiko duzuna

Lan irteerak

SARRERA

Prestakuntza Plana

» DUALprograma: ikasi eta lan.
» Praktikak atzerriko enpresetan egiteko aukera (ERASMUS)
» Ikasitako edukiekin era bateratuan lantzeko,  ENPRESA SIMULATUA.
» Enpresetara bisitak.
» Ekintzailetasuna lantzeko jarduerak.

1. IKASTURTEA

- Giza baliabideak eta erantzukizun sozial 
korporatiboa.

- Bulegotika eta informazioaren prozesua.

- Merkataritza-jardueraren prozesu 
integrala.

- Komunikazioa eta bezeroarenganako 
arreta.

- Ingelesa.

- Giza Baliabideen kudeaketa.

- Laneko prestakuntza eta orientabidea.

2. IKASTURTEA

- Dokumentazio juridikoaren eta 
enpresakoaren kudeaketa.

- Finantza-kudeaketa.

- Kontabilitatea eta fiskalitatea.

- Logistikako eta merkataritzako 
kudeaketa.

- Enpresa-simulazioa.

- Administrazio- eta finantza-proiektua.

- Lantokiko prestakuntza.

Eta 
gain

era.
..

Ikaskuntza kolaboratiboan oinarritutako erronken bidez lan 
egiten da. Eginaz ikasi.
Zeharkako gaitasunak lantzen dira: sormena, iniziatiba, 
lantaldea, komunikazioa, gaitasun digitalak,…

* ETHAZI metodologia: 


